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[bookmark: _Toc448745860][bookmark: _Toc448754173]Mae’r adrannau sy’n cynnwys cyngor neu arweiniad mewn testun GLAS. Rhagwelir y bydd ysgolion yn tynnu’r adrannau hyn o’u dogfen derfynol. Dylai ysgolion adolygu a diwygio cynnwys y cytundeb hwn i sicrhau ei fod yn gyson â’u Polisi Diogelwch Ar-lein a pholisïau perthnasol eraill yr ysgol. 
Mae technolegau digidol wedi dod yn rhan anhepgor o fywydau plant a phobl ifanc, yn yr ysgol a’r tu allan i’r ysgol. Mae’r technolegau hyn yn darparu arfau grymus sy’n cynnig cyfleoedd newydd i bawb. Gallant ysgogi trafodaeth, hyrwyddo creadigrwydd ac ysgogi ymwybyddiaeth o gyd-destun i hyrwyddo dysgu effeithiol. Dylai pobl ifanc gael mynediad diogel i'r rhyngrwyd bob amser. 
[bookmark: _Toc448407790][bookmark: _Toc25747662]Diben y polisi defnydd derbyniol hwn yw sicrhau:
· bod pobl ifanc yn ddefnyddwyr cyfrifol ac yn aros yn ddiogel wrth ddefnyddio'r rhyngrwyd a thechnolegau cyfathrebu eraill ar gyfer defnydd addysgol, personol a hamdden
· bod systemau'r ysgol a’r defnyddwyr yn cael eu hamddiffyn rhag camddefnydd damweiniol neu fwriadol a allai beryglu diogelwch y systemau a'r defnyddwyr
· bod rhieni a gofalwyr yn ymwybodol o bwysigrwydd diogelwch ar-lein ac yn helpu i addysgu ac arwain pobl ifanc yn eu hymddygiad ar-lein. 
Bydd yr ysgol yn ceisio sicrhau bod gan ddysgwyr fynediad da at dechnolegau digidol er mwyn gwella’r addysgu. Byddant felly’n disgwyl i'r dysgwyr gytuno i fod yn ddefnyddwyr cyfrifol. Mae copi o gytundeb defnydd derbyniol dysgwyr wedi'i atodi i'r ffurflen ganiatâd hon, fel bod rhieni/gofalwyr yn ymwybodol o’r hyn y mae'r ysgol yn ei ddisgwyl gan y dysgwyr yn eu gofal. 
Mae disgwyl i rieni lofnodi’r ffurflen caniatâd isod i ddangos eu bod yn cefnogi’r elfen bwysig hon yng ngwaith yr ysgol. (Bydd angen i'r ysgol benderfynu a ydynt am i rieni lofnodi'r cytundeb defnydd derbyniol ar ran eu plant neu beidio).
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Enw’r Rhiant/Gofalwr:			Enw(au)’r Dysgwyr				
Fel rhiant/gofalwr y dysgwyr uchod, rwyf yn rhoi caniatâd i'm plentyn gael mynediad i'r rhyngrwyd ac i systemau TGCh yr ysgol. 
Naill ai: (CA2 ac uwch)
Rwy’n gwybod bod fy mhlentyn wedi llofnodi cytundeb defnydd derbyniol ac wedi derbyn, neu am dderbyn, addysg diogelwch ar-lein i'w helpu i ddeall pwysigrwydd defnydd diogel o dechnoleg a'r rhyngrwyd - yn yr ysgol a’r tu allan i'r ysgol. 
Neu: (Cyfnod Sylfaen) 
Rwy’n deall bod yr ysgol wedi trafod y cytundeb defnydd derbyniol gyda'm plentyn a'u bod wedi derbyn, neu am dderbyn, addysg diogelwch ar-lein i'w helpu i ddeall pwysigrwydd defnydd diogel o dechnoleg a'r rhyngrwyd - yn yr ysgol a’r tu allan i'r ysgol. 
Rwy’n deall y bydd yr ysgol yn cymryd pob rhagofal diogelwch rhesymol, gan gynnwys systemau monitro a hidlo, i sicrhau bod pobl ifanc yn ddiogel wrth ddefnyddio'r rhyngrwyd a'r systemau. Rwyf hefyd yn deall nad yw'r ysgol yn gallu cael eu dal yn gyfrifol yn y pen draw am natur a chynnwys unrhyw ddeunydd sy’n cael ei weld ar y rhyngrwyd ac wrth ddefnyddio technolegau symudol. 
Rwy’n deall y bydd gweithgareddau fy mhlentyn ar y systemau yn cael eu monitro a bydd yr ysgol yn cysylltu os oes unrhyw bryderon o ran mynd yn erbyn y cytundeb defnydd derbyniol. 
Byddaf yn annog fy mhlentyn i fabwysiadu defnydd diogel o'r rhyngrwyd a thechnolegau digidol gartref a byddaf yn hysbysu'r ysgol os oes gennyf unrhyw bryderon am ddiogelwch ar-lein fy mhlentyn.
Gan fod yr ysgol yn casglu data personol drwy gyflwyno’r ffurflen hon, dylai roi gwybod i rieni/gofalwyr am y canlynol:
	Y ffurflen hon (electronig neu wedi’i hargraffu)

	Pwy fydd yn gallu gweld y ffurflen hon.

	Ble bydd y ffurflen hon yn cael ei chadw.

	Am ba mor hir bydd y ffurflen hon yn cael ei chadw.

	Sut bydd y ffurflen hon yn cael ei dinistrio.



Llofnodwyd:	 					
Dyddiad:  					
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Ar ôl ei llenwi, gwnewch yn siŵr bod yr wybodaeth ar y ffurflen hon yn cael ei chofnodi yng nghronfa ddata’r ysgol.
Dylid dinistrio copïau papur yn ddiogel. 


Ar ôl cwblhau, dylid cadw’r dudalen hon mewn lleoliad diogel am gyfnod o:
 mewnosod cyfnod

Defnydd o Ddelweddau Digidol/Fideo
Mae rhai gweithgareddau lle nad yw’r ysgol yn defnyddio caniatâd fel sail ar gyfer prosesu data eich plentyn. Rydym yn tynnu lluniau/fideos o’r plant at ddibenion cofnodi a thracio cynnydd disgyblion o dan [ee Deddf Addysg 1996] ac yn casglu tystiolaeth at ddibenion asesu. Caiff y rhain eu cadw mewn lleoliadau diogel yn yr ysgol a’u dinistrio yn unol â’n polisi cadw. Efallai y bydd hefyd angen i ni rannu’r ffeiliau hyn â thrydydd partïon, fel [Nodwch weithwyr proffesiynol/trydydd partïon a allai fod yn derbyn neu’n cyfrannu, os yw hynny'n berthnasol]. Mae manylion pellach ar gael yn hysbysiad preifatrwydd yr ysgol. 
Ar adegau eraill, efallai y bydd yr ysgol yn dymuno cyhoeddi lluniau a/neu fideos o ddisgyblion mewn dogfennau cyhoeddus fel prosbectws yr ysgol, ein tudalennau cyfryngau cymdeithasol (ee Twitter) a’r wefan, eu harddangos o amgylch yr ysgol, ac mewn cyhoeddiadau cymunedol fel papurau newydd lleol. Cyhoeddir pob delwedd gan dalu sylw llawn i warchod ac amddiffyn plant, a dim ond gyda’ch caniatâd chi. 
Bydd yr ysgol yn cydymffurfio â'r cyfreithiau diogelu data ac yn gofyn am ganiatâd rhieni/gofalwyr cyn cyhoeddi lluniau o aelodau'r ysgol. Pan fydd delweddau yn cael eu cyhoeddi, byddwn hefyd yn sicrhau nad oes modd adnabod y dysgwr yn ôl eu henwau. 
Sylwer y gallwch dynnu’ch caniatâd yn ôl ar unrhyw adeg. Os oes gennych chi unrhyw ymholiadau neu’n dymuno adolygu neu dynnu’ch caniatâd yn ôl, cysylltwch â’r ysgol.
Yn unol ag arweiniad gan Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth, mae croeso i rieni/gofalwyr dynnu lluniau digidol/fideo o'u plant yn nigwyddiadau'r ysgol ar gyfer defnydd personol (gan nad yw'r fath ddefnydd yn cael ei grybwyll yn y Ddeddf Diogelu Data 2018). I barchu preifatrwydd pawb neu eu hamddiffyn mewn rhai achosion, ni ddylai’r delweddau hyn gael eu cyhoeddi/gwneud yn gyhoeddus ar wefannau rhwydweithio cymdeithasol, ac ni ddylai rhieni/gofalwyr wneud sylw ar unrhyw weithgareddau sy'n cynnwys delweddau digidol/fideo o ddysgwyr eraill.
Gofynnir i rieni/gofalwyr lofnodi’r ffurflen caniatâd isod i ganiatáu i’r ysgol dynnu a defnyddio delweddau o'u plant ac i ddangos eu bod yn cytuno iddynt wneud hynny.


Gan fod yr ysgol yn casglu data personol drwy gyflwyno’r ffurflen hon, dylai roi gwybod i rieni/gofalwyr sut bydd yn cael ei defnyddio a’i storio:
	Y ffurflen hon (electronig neu wedi’i hargraffu)
	Y delweddau

	Bydd yr ysgol yn cadw’r ffurflen caniatâd am gyfnod o 1 flwyddyn academaidd. Caiff caniatâd i gyhoeddi ffotograffau/delweddau ei adnewyddu bob blwyddyn.
	Ble gallai’r delweddau gael eu cyhoeddi. Er enghraifft: Twitter, Facebook, gwefan yr ysgol, y wasg leol, ac ati (gweler yr adran berthnasol ar y ffurflen isod)

	
	Pwy fydd yn gallu cael gweld y delweddau.

	
	Ble bydd y delweddau’n cael eu cadw.

	
	Am ba mor hir bydd y delweddau’n cael eu cadw.

	
	Sut bydd y delweddau’n cael eu dinistrio.

	
	Sut mae modd gwneud cais am ddileu’r delweddau.
Dylai Rhieni/Gofalwyr nodi bod modd gweld gwefannau ledled y Byd, ac nid yn y Deyrnas Unedig yn unig lle mae cyfraith diogelu data’r DU/UE yn berthnasol. Ni all yr ysgol reoli delweddau a gwybodaeth pan fyddant yn cael eu copïo oddi ar y wefan.
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Ffurflen Caniatâd Delweddau Digidol/Fideo

Enw’r Rhiant/Gofalwr:			Enw(au)’r Dysgwr(wyr):				

	Disgrifiad o’r defnydd o Ffotograffau neu Ddelweddau
	
	

	Rwy’n cytuno i ffotograffau/fideos gael eu tynnu o’m plentyn yn ystod gweithgareddau’r ysgol i’w defnyddio ar fyrddau arddangos neu waliau o amgylch yr ysgol.
	☐ Ydw
	☐ Nac ydw

	Rwy’n cytuno i ffotograffau/fideos gael eu tynnu o’m plentyn yn ystod gweithgareddau’r ysgol i’w defnyddio mewn cyhoeddiadau wedi’u hargraffu gan yr ysgol.
	☐ Ydw
	☐ Nac Ydw

	Rwy’n cytuno i ffotograffau/fideos gael eu tynnu o’m plentyn yn ystod gweithgareddau’r ysgol i’w defnyddio ar sianeli digidol yr ysgol (ee gwefannau, cyfryngau cymdeithasol).
	☐ Ydw
	☐ Nac ydw

	Rwy’n cytuno i ffotograffau/fideos gael eu tynnu o’m plentyn yn ystod gweithgareddau’r ysgol a’u defnyddio mewn cyfryngau lleol neu genedlaethol (ee papurau newydd neu ymddangosiadau ar y teledu). 
	☐ Ydw
	☐ Nac ydw


NEU
	Nid wyf yn dymuno i unrhyw ffotograffau/fideos gael eu tynnu o’m plentyn at y dibenion a amlinellir uchod. 
	☐ Ydw
	☐ Nac ydw



Llofnodwyd:								
Dyddiad:								

[bookmark: _Toc448407794][bookmark: _Toc25747666]Mae croeso i rieni/gofalwyr dynnu lluniau digidol/fideo o'u plant yn nigwyddiadau'r ysgol ar gyfer defnydd personol (gan nad yw'r fath ddefnydd yn cael ei grybwyll yn y Cyfreithiau Diogelu Data). Fodd bynnag, i barchu preifatrwydd pawb (neu eu hamddiffyn mewn rhai achosion) ni ddylai’r delweddau hyn gael eu cyhoeddi/gwneud yn gyhoeddus ar wefannau rhwydweithio cymdeithasol, ac ni ddylai rhieni/gofalwyr wneud sylw ar unrhyw weithgareddau sy'n cynnwys delweddau digidol/fideo o ddysgwyr eraill.




Defnyddio Systemau'r Cwmwl 
Yng Nghymru, mae pob dysgwr yn gallu mynd i Hwb drwy ei gyfrif personol. Er mwyn creu cyfrif, caiff data personol ei rannu rhwng yr ysgol a Hwb. Mae defnyddio data personol fel hyn yn cael ei ystyried yn dasg gyhoeddus at ddibenion diogelu data. Mae hyn yn golygu nad oes angen cydsyniad er mwyn i ddysgwr gael cyfrif Hwb a chyrchu’r adnoddau a’r gwasanaethau ar y llwyfan hwn. Gellir cael mwy o fanylion yng nghanolfan cymeradwyo Hwb.
Dylai ysgolion sy’n defnyddio gwasanaethau lletya eraill yn y cwmwl asesu’r risg o rannu data personol gydag unrhyw drydydd parti arall a dylent nodi’r sail gyfreithlon gywir ar gyfer rhannu’r data hwn. Mae’n debygol y bydd angen caniatâd rhiant/gofalwr er mwyn creu cyfrif. Dylai ysgolion ystyried effaith dibynnu ar gydsyniad fel y sail gyfreithlon os ystyrir bod y gwasanaeth yn hanfodol i ddarparu addysg. Os bydd caniatâd yn cael ei dynnu’n ôl ac nad oes modd cyrchu’r gwasanaeth mwyach, dylai’r ysgol ystyried a fyddai hyn yn cael effaith negyddol ar addysg y dysgwyr? 
Efallai y bydd ysgolion yn dymuno cynnwys ffurflen syml i gasglu unrhyw gydsyniad angenrheidiol yma.
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Os bydd yr ysgol yn defnyddio systemau biometrig (ee technolegau adnabod olion bysedd/cledrau dwylo) i adnabod plant at ddibenion mynediad, cofnodi presenoldeb, codi tâl, benthyciadau llyfrgell ac ati, dylid (o dan ddeddfwriaeth Diogelu Data a "Diogelu Rhyddidau") gofyn am ganiatâd rhiant neu ofalwr. 
Mae’r ysgol yn defnyddio systemau biometrig i adnabod plant unigol trwy’r dulliau canlynol (dylai’r ysgol ddisgrifio yma sut mae’n defnyddio’r system fiometrig).
Mae gan dechnolegau biometrig fanteision penodol o gymharu â systemau adnabod awtomatig eraill, am nad oes yn rhaid i ddysgwyr gofio dod ag unrhyw beth gyda nhw (i’r ffreutur neu lyfrgell yr ysgol) ac felly ni fyddant yn gallu colli unrhyw beth, megis cerdyn allwedd. 
Mae’r ysgol wedi cwblhau Asesiad o’r Effaith ar Breifatrwydd Data ac y mae'n hyderus bod y defnydd o dechnolegau o’r fath yn effeithiol ac wedi’i gyfiawnhau yng nghyd-destun yr ysgol. Darllenwch isod i gael rhagor o wybodaeth:


Gan fod yr ysgol yn casglu data personol categori arbennig ac yn *dilëwch fel y bo’n briodol* rhannu hyn â thrydydd parti, dylai roi gwybod am y canlynol i’r rhieni/gofalwyr:
	Y ffurflen hon (electronig neu wedi’i hargraffu)
	Y data sy’n cael ei rannu â’r darparwr gwasanaeth

	Pwy fydd yn gallu gweld y ffurflen hon.
	Pa ddata fydd yn cael ei rannu

	Ble bydd y ffurflen hon yn cael ei chadw.
	Gyda phwy fydd y data’n cael ei rannu

	Am ba mor hir bydd y ffurflen hon yn cael ei chadw.
	Pwy fydd yn gallu cael gweld y data.

	Sut bydd y ffurflen hon yn cael ei dinistrio.
	Ble bydd y data’n cael ei gadw.

	
	Am ba mor hir bydd y data’n cael ei gadw.

	
	Sut bydd y data’n cael ei ddinistrio.

	
	Sut mae modd tynnu caniatâd i brosesu’r data biometreg yn ôl.


Ni chaiff delweddau cyflawn o olion bysedd/cledrau dwylo eu storio, ac ni ellir ail-greu delwedd wreiddiol y data. Hynny yw, ni ellir ail-greu ôl bys disgybl nac hyd yn oed darlun o ôl ei fys gan ddefnyddio’r hyn sydd yn ei hanfod yn rhes o rifau. 
Enw’r Rhiant/Gofalwr:			Enw(au)’r Dysgwr(wyr) 				

Os ydy eich plentyn dros 13 oed, rydym yn argymell eich bod yn llenwi’r ffurflen hon gyda nhw, oherwydd efallai y bydd dysgwyr yn gallu penderfynu sut y gellir defnyddio eu data mewn rhai amgylchiadau.
	Fel rhiant/gofalwr y dysgwr(dysgwyr) uchod, rwy’n cytuno y gall yr ysgol ddefnyddio’r systemau adnabod biometrig a ddisgrifir uchod.
	Do/Naddo

	Rwy’n deall na ellir defnyddio’r delweddau hyn i greu print ôl bys/cledr llaw cyflawn fy mhlentyn, ac ni chaiff y delweddau hyn eu rhannu ag unrhyw un y tu allan i’r ysgol
	Do/Naddo


Llofnodwyd: 										

Canllawiau pellach
· Dylai’r ysgol roi gwybod i rieni’r plentyn eu bod yn bwriadu prosesu manylion biometrig eu plentyn a dylid rhoi gwybod iddynt fod modd iddynt wrthwynebu hynny.
· Caiff ysgol brosesu manylion biometreg plant, ar yr amod bod o leiaf un rhiant wedi rhoi caniatâd am hynny ac nad oes yr un rhiant wedi tynnu’r caniatâd yn ôl. Mae’n rhaid i hyn fod yn ysgrifenedig.
· Mae’n bosib i blentyn dros 13 oed wrthwynebu neu wrthod cymryd rhan yn y broses o brosesu ei ddata biometrig, hyd yn oed os yw’r rhieni wedi rhoi caniatâd.
· Mae’n rhaid i ysgolion gyflwyno dulliau amgen rhesymol o gael mynediad at wasanaethau i’r dysgwyr hynny na fyddant yn defnyddio system adnabod biometrig.
· Dim ond unwaith y mae’n rhaid sicrhau caniatâd yn ystod cyfnod y dysgwr yn yr ysgol, ond bydd angen caniatâd o’r newydd os bydd y systemau biometrig sy’n cael eu defnyddio’n newid.
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Cytundeb Defnydd Derbyniol Dysgwyr 
Ar y tudalennau dilynol rydym wedi gwneud copi o’r cytundeb defnydd derbyniol dysgwyr er gwybodaeth i rieni a gofalwyr. 
Pan fydd y CDD dysgwyr yn cael ei ysgrifennu, awgrymir atodi copi i'r cytundeb defnydd derbyniol rhieni a gofalwyr i ddarparu gwybodaeth i rieni a gofalwyr am y rheolau a'r ymddygiad mae’r dysgwr wedi ymrwymo iddynt wrth arwyddo'r ffurflen.
Cedwir hawlfraint Templedi Polisi Diogelwch Ar-lein Ysgolion SWGfL gan SWGfL. Caniateir i ysgolion a sefydliadau addysgol eraill ddefnyddio’r templedi am ddim. Dylai unrhyw berson neu sefydliad sy’n dymuno defnyddio’r ddogfen at ddibenion eraill ofyn am ganiatâd SWGfL a chydnabod ei ddefnydd. Gwnaed pob ymdrech resymol i sicrhau bod y wybodaeth yn y templed hwn yn fanwl gywir, fel ar y dyddiad cyhoeddi ym mis Mawrth 2024. Fodd bynnag, ni all SWGfL warantu ei manwl gywirdeb ac ni all dderbyn cyfrifoldeb mewn perthynas â’r defnydd o'r deunydd, boed yn llawn neu’n rhannol a boed wedi’i addasu ai peidio. Dylid ceisio cyngor cyfreithiol/proffesiynol addas os bydd unrhyw anhawster yn codi mewn perthynas ag unrhyw agwedd ar y ddeddfwriaeth newydd hon neu’n ymwneud yn gyffredinol ag ymddygiad neu ddisgyblaeth yn yr ysgol.
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